UNIVERSITATEA SPIRU HARET
CABINET RECTOR
NR. 343 ik O 2oEL

UNIVERSITATEA SPIRU HARET

REGULAMENT
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CAPITOLULI
DISPOZITII GENERALE

Art. 1.

Prezentul Regulament a fost elaborat in temeiul prevederilor Legii invatamantului
superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare, si stabileste modul de
organizare si desfasurare a practicii studentilor.

Art. 2.

Prezentul Regulament are drept scop delimitarea atributiilor si responsabilitatilor in
domeniul organizarii si desfasurarii practicii studentilor, stabilirea limitelor de competenta la
fiecare nivel ierarhic, precum si mentinerea relatiilor de cooperare intre Universitate si
entitdtile care ofera sprijin pentru aceasta activitate.

Art. 3.

Practica studentilor se organizeaza in conformitate cu:

— Legea invatdmantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare;

— Legeanr. 258/2007 privind practica elevilor si studentilor;

— Carta Universitatii Spiru Haret.

Art. 4.

Practica de specialitate este o disciplina obligatorie, a carei durata este reglementata prin
planul de invatamant pentru fiecare program de studii, cu respectarea normelor in vigoare i
constituie condifie pentru promovare.

CAPITOLUL I
ORGANIZAREA SI DESFASURAREA PRACTICII

Art. 5.

(1) Organizatorul practicii studentilor este Universitatea Spiru Haret, respectiv
facultatea in care este inmatriculat studentul.

(2) Universitatea Spiru Haret se obligd s@ asigure minim 50% din locurile de practica
necesare, dintre care cel putin 75% in afara institutiei.

Art. 6. Partenerul de practica este o societate comerciald, o institutie centrala ori locala
sau orice altd persoand juridica, ce desfasoard o activitate in corelafie cu specializarile
cuprinse in nomenclatorul ministerului de resort si care poate participa la procesul de instruire
practica a studentilor.

Art. 7. Universitatea Spiru Haret evalueaza, in prealabil, capacitatea partenerului de
practica din punct de vedere logistic, tehnic, tehnologic si organizatoric.

Art. 8. Practica studentilor se desfasoard si in institutii/unititi economice/laboratoare

departamente/structuri din cadrul Fundatiei Romdnia de Mdine, care au domeniul de
ate relevant pentru specializarea studentului.



Art. 9.

Practicantul este studentul care desfasoard activititi practice pentru consolidarea -
cunostintelor teoretice si pentru formarea abilititilor, spre a le aplica in concordanti cu
specializarea pentru care se instruieste.

Art. 10.

Practica este obligatorie pentru studentii inmatriculati la toate formele de invitamant: cu
frecventa, cu frecventa redusa sau la distantd, dacé planul de invataméant prevede expres acest
lucru.

Art. 11.

Studentii care sunt angajati pot efectua practica la locul de munca, dacid sunt asigurate
conditiile pentru acumularea competentelor prevazute in fisa disciplinei de practica.

Art. 12.

Practica studentilor se desfasoard in baza Conventiei-cadru de practicd incheiatd intre
organizatorul de practicd, partenerul de practica si practicant.

Art. 13.

Conventia-cadru privind efectuarea stagiului de practica in cadrul programelor de studii
universitare cuprinde:

a) obiectul conventiei-cadru si partile;

b) statutul practicantului;

c) durata si perioada desfasurarii stagiului de practica;

d) plata si obligatiile sociale;

e) responsabilitatile partenerului de practica;

f) obligatiile organizatorului de practicd;

g) participantii la programul de practicé a studentilor;

h) atestatul privind stagiul de pregétire practica;

1) sdnatatea si securitatea in munca.

Art. 14.

Practica studentilor se desfdsoard pe baza fisei disciplinei, intocmite de facultatea in
care este iInmatriculat practicantul pentru fiecare program de studii.

Art. 15.

Practica studentilor se organizeaza diferentiat in functie de specificul programelor de
studii.

Art. 16.

Durata practicii studentilor este cea cuprinsa in planul de invatamant.

Art. 17.

Formele de evaluare, de notare si creditele acordate pentru activitatea de practicd sunt
cuprinse in planul de invatamant si in fisa disciplinei.

CAPITOLUL III
RESPONSABILITATI SI OBLIGATII

Art. 18.

Responsabilitatea coordonarii, organizarii i desfagurrii practicii studentilor revine:

a) la nivelul Universitétii — prorectorului responsabil cu invatimantul;

b) la nivelul facultétii — prodecanului/directorului de departament;

¢) la nivelul programului de studii — cadrului didactic desemnat/titularului de disciplina.

Art. 19.

Partenerul de practica are urmatoarele obligatii:

a) sa detind o dotare logisticd, tehnica si tehnologicd adecvatd, pentru a asigura
lorificarea cunostintelor teoretice primite de practicant in cadrul procesului de instruire;

b) sd dispund de specialisti cu studii medii §i superioare care sd coordoneze si si
rticipe la evaluarea desfagurdrii practicii studentilor;
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c) sd organizeze programul de activitate astfel incit sa permita realizarea activititii de
practica a studentilor in conditii normale, fara a se depasi ora 20.00;

d) sa desemneze specialisti proprii capabili si coordoneze si si indrume permanent
activitatea de practica, prin:

— ajutarea practicantului de a parcurge portofoliul de practicd, punandu-i la dispozitie
mijloacele necesare;

— comunicarea cu responsabilul de practicd desemnat din partea facultatii;

— efectuarea evaluarii cunostintelor practicantului si acordarea unui calificativ;

— instruirea practicantului cu privire la normele de protectie a muncii si de aparare
impotriva incendiilor, specifice activititilor pe care le va desfasura;

— Inregistrarea prezentei la activitate a practicantului i semnalarea eventualelor abateri
catre facultatea unde este student.

Art. 20.

Studentii-practicanti au urmétoarele obligatii:

a) sa desfasoare activitati conform fisei disciplinei;

b) sa participe activ la activitdtile desfdsurate de partenerul de practicd in interesul
specializarii si al dezvoltarii cunoasterii;

c) sé participe la efectuarea de catre partenerul de practica a instructajelor de protectie a
muncii si de aparare Impotriva incendiilor, specifice acelor activitati;

d) sd respecte durata si perioada de practica stabilite de catre facultate prin planul de
invatamant;

e) sa respecte regulamentul de ordine interioard al partenerului de practica si normele de
protectie a muncii si de aparare impotriva incendiilor;

f) sd verifice §i sa consemneze prezenta la practici a studentului.

Art. 21.

In caz de boala sau alte cauze obiective, practica se recupereazi, respectandu-se durata,
fara a perturba procesul de pregatire teoretica.

Art. 22.

Studentul practicant i asuma intreaga raspundere pentru respectarea normelor de
organizare si de protectie a muncii specifice partenerului de practici pe toata durata
desfasurérii practicii.

CAPITOLUL IV )
ORGANIZAREA $I DESFASURAREA STAGIULUI DE PRACTICA

Art. 23.
Activitatea de practica se desfasoara pe baza fisei disciplinei de practica, elaborata la
nivelul departamentului de studii, de catre coordonatorul de practica.

Art. 24.
Studentii practicanti au posibilitatea de a opta intre doud modalititi de efectuare a
practicii:

a) stagiu de practicd propus de student la un anume partener de practica, din motive
intemeiate; in acest caz, identificarea locului de desfasurare a practicii este obligatia
studentului; pentru efectuarea practicii la partenerii de practicd propusi de student, dupd
stabilirea locului de practicd, studentul inainteaza o cerere catre facultatea coordonatoare pana
la inceputul anului universitar in care se programeaza practica (Anexa 3);

b) stagiul de practicad organizat de facultate; in acest caz, facultatea faciliteazi obtinerea

uri de practicd pentru studenti; analiza si validarea acestora se realizeazad de cétre
ibilul de practica si se afigeaza la avizierul facultdtii si pe internet.



Art. 25.

(1) Informatiile centralizate pe baza cererilor aprobate cu privire la locul si perioada de
desfasurare a stagiilor de practicd sunt transmise la prodecanul facultatii/ directorul de
departament, responsabil cu practica studentilor.

(2) Prodecanul/directorul de departament realizeaza o bazid de date cu informatii
referitoare la practica studentilor din facultate.

Art. 26.

Prezentarea studentului la locul de practicd se face in baza unei adrese eliberate de
facultate catre partenerul de practicd in baza conventiei-cadru incheiate intre Universitatea
Spiru Haret si partenerul de practica (Anexa 1).

Art. 27.

In prima zi de practica, studentul va prezenta partenerului de practici urmétoarele
documente:

a) adresa eliberata de secretariatul facultatii (Anexa 4);

b) caietul de practici (Anexa 2), care se procurd de student de la facultate sau se
descarca de pe site-ul facultatii;

c) fisa disciplinei de practicd;

d) modelul atestatului care urmeaza sa fie completat de partenerul de practica la finalul
stagiului de practicd (Anexa 5).

Art. 28.

La finalul desfasurarii stagiului de practicd, studentul-practicant va prezenta Caietul de
practica, insotit (dupd caz) de un proiect de practicd/portofoliu de practicd, realizat in
conformitate cu cerintele fisei disciplinei.

Art. 29.

Partenerul de practica evalueazd activitatea desfisuratd de studentul-practicant prin
calificativ (foarte bine/bine/satisficator/nesatisfacétor) si valideaza stagiul de practicd prin
eliberarea Atestatului de practica.

CAPITOLUL V 5
RECUNOASTEREA SI EVALUAREA STAGIULUI DE PRACTICA

Art. 30.

Recunoasterea stagiului de practicd se realizeaza prin acordarea creditelor previzute in
planul de invatdmant.

Art. 31.

Evaluarea studentului-practicant se realizeazi la facultate in cadrul unui colocviu in care
se evalueaza practica studentului de cétre o comisie de colocviu propusi de decan si aprobata
de Consiliul facultatii, din care face parte obligatoriu titularul de disciplind/coordonatorul de
practica.

Art. 32.

Programarea colocviilor se face de catre facultatea care coordoneazd activitatea de
practicd, de regula, in perioada presesiunii de examene.

Art. 33.

Comisia de colocviu de practica se compune din:

a) un presedinte: de reguld coordonatorul de program de studii;

b) responsabilii de practica.

A1, 34.

misia de examinare acorda o nota intre 1-10 in cadrul unui colocviu in care studentul
i prezinte:

itestatul de practica;

saietul de practica si lucririle elaborate;

ucrdrile elaborate In cursul stagiului de practica.
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Art. 35.

Nota se acorda avand in vedere urmatoarele criterii:

a) relevanta activitatilor desfasurate in formarea profesionald in raport cu fisa disciplinei
de practica;

b) deprinderile si cunostintele dobandite;

c) calificativul obtinut la evaluarea facuta de partenerul de practica.

Art. 36.

Stagiul de practica va fi recunoscut in cadrul colocviului de practica numai daca sunt
indeplinite urmatoarele conditii:

a) exista conventia de practica incheiatd intre facultate i partenerul de practica;

b) studentul a lucrat intr-un domeniu direct legat de specializarea sa, folosind si
dobéndind cunostinte relevante pentru practicarea profesiei in care se pregateste, avand ca
referintd fisa disciplinei de practica;

¢) caietul de practica a fost verificat si contrasemnat de catre partenerul de practica;

d) activitatea de practica a fost validatd de catre partenerul de practicd prin eliberarea
Atestatului de practicd (Anexa 5).

CAPITOLUL VI
DISPOZITII FINALE

Art. 37.

In timpul perioadei de practica, partenerul de practica il poate angaja pe practicant,
conform legislatiei in vigoare, pe baza unui contract individual de munca.

Art. 38.

In functie de specific, facultitile pot elabora instructiuni cu completari la prezentul
Regulament, inclusiv ale anexelor, validate de cétre consiliul facultitii.

Art. 39.

Anexele fac parte integranta din prezentul Regulament.

Art. 40. _

Prezentul Regulament a fost aprobat de Senatul Universitatii in cadrul sedintei din data
de 29.09.2011, modificat si completat in sedintele Senatului universitar din 13.02.2013,
25.01.2017, 6.02.2023 si 20.05.2026. \

Presedintele Senatului,
Prof. univ. dr. Florin Fainisi
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